Organizacja domowej opieki
paliatywnej w hospicjach
finansowanych przez Fundacje WHD
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Fundacja Pomorskie Hospicjum dla Dzieci
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Organizujagc domowe hospicjum dla dzieci musimy do-
prowadzi¢ do powstania Niepublicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej. Jest to jeden z podstawowych warunkow,
ktdry nalezy spetnic aby ubiegac sie o wsparcie finansowe
od Fundacji WHD.

Ponizej zostana opisane poszczegdlne etapy, ktére do
tego doprowadza.

W Swietle obowigzujacej ustawy o ZOZ-ach organem za-
tozycielskim Zaktadu Opieki Zdrowotnej moze by¢ m.in.
fundacja. (umowa o pomocy finansowej podpisywana jest
miedzy fundacjami).

Powotanie fundacji rozpoczyna sie od ustanowienia aktu
zatozycielskiego.

Zatozycielami (fundatorami) moga by¢ osoby fizyczne
niezaleznie od ich obywatelstwa i miejsca zamieszkania.
Osoby te sktadajg oswiadczenie woli o ustanowieniu fun-
dacji w formie aktu notarialnego.

Akt notarialny musi wskazywac:

- cel fundagji

- srodki majatkowe, przeznaczone na jego
realizacje

- okreslenie siedziby fundacji (nie jest wymagane
podanie doktadnego adresu)

- okredlenie wtasciwego ministra, z ktérego zakre-
sem dziatania wiazga sie gtéwne cele fundacji (tutaj
minister zdrowia)

- okreslenie jaki majatek przekazuje kazdy z funda-
toréw na rzecz fundadji.

Ustawa nie okresla minimalnej kwoty, ktéra powinna
by¢ przekazana przez Fundatoréw na dziatalnos¢
statutowa. W praktyce sadowej przyjmuje sie, ze
minimalny fundusz zatozycielski powinien wyno-
si¢ 500-1000 ztotych w wypadku fundacji, ktorej
statut nie przewiduje prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;j.

Wazne bytoby, aby przed ztozeniem oswiadczenia notarial-
nego napisac statut fundacj, a przynajmniej cele fundacji,
poniewaz akt zatozycielski i statut fundacji w tej kwestii

powinny by¢ identyczne. Drugim powodem jest fakt, ze
po spisaniu aktu zatozycielskiego mamy 7 dni na ztozenie
dokumentéw rejestracyjnych w sadzie, w tym i statutu.

Przystepujac do napisania statutu trzeba zdawac¢ sobie
sprawe, ze jest to najwazniejszy dokument organizacji.
Dlatego warto napisa¢ go ze starannoscia, postuzyc sie
pomoca prawnika, gdyz dzieki temu utatwimy sprawne
dziatanie naszej fundagji.

Statut to rowniez zrédto informacji dla innych, np. dla
potencjalnych sponsoréw, grantodawcéw. Z dokumentu
musi wynika¢ m.in. czym organizacja sie zajmuje, co i w jaki
sposdb moze robi¢, jaka jest jej struktura wewnetrzna, czy
prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg, kto i w jakim zakresie
reprezentuje fundacje.

Wszelkie dziatania prowadzone przez fundacje musza
wynikac ze statutu i musza by¢ zgodne ze statutem.

Zapisy w statucie musza by¢ zgodne z nastepujacymi

zapisami prawa:

1. Ustawa z dn. 6 kwietnia 1984r. o fundacjach (Dz.U.z
1991r,Nr 46,p0z.203 z pdzn.zm)

2. Ustawa zdn. 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz.U.Nr96, poz873 z
po6z.zm)

3. Ustawazdn. 24 kwietnia 2003r przepisy wprowadza-
jace ustawe o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz.U.Nr 96,p0z.874 z p6zn.zm)

Statut fundacji musi zawierac nastepujace informacje:

1. Nazwa. Musi to by¢ petna nazwa, zgodna z tg zapisa-
na w akcie zatozycielskim. Nazwa nie musi zawierac
stowa ,fundacja”.

2. Siedziba. Wpisuje sie tylko nazwe miejscowosci, w
ktorej miesci sie siedziba. Wazne jest, aby posiadac
dokument swiadczacy o prawie do danego lokalu, tj.
np.: uUmowa najmu, umowa uzyczenia, akt wtasnosci
(umowa taka bedzie potrzebna podczas rejestracji
w KRS oraz w urzedzie skarbowym przy sktadaniu
whniosku o nadanie numeru NIP).

3. Majatek fundacji. Kwota funduszu zatozycielskiego
musi by¢ taka sama jak w akcie zatozycielskim. W tym
miejscu zapisujemy réwniez w jaki sposéb fundacja
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bedzie mogta pozyskiwac srodki finansowe, np. daro-
wizny, dotacje, etc. Konieczny jest tutaj réwniez zapis,
iz cato$¢ uzyskiwanych dochodéw przeznaczona be-
dzie wytacznie na dziatalno$¢ statutowa.

4, Cele fundacji. Tu zamieszczamy informacje o tym, po
co zostata powotana fundacja. Powtarzamy w tym
miejscu zapis, ktéry umiescilismy juz w akcie zatozy-
cielskim. W statucie umieszcza sie doktadnie te same
cele, ktdre zostaty juz wskazane przez fundatora.

5. Sposéb realizacji celéw statutowych.

6. Informacje o wtadzach.

Jedynym obowigzkowym organem fundacji jest jego Za-
rzad. Jest to organ wykonawczy, ktory kieruje jej dziatal-
noscig oraz prezentuje jg na zewnatrz. Jezeli fundacja chce
starac sie o statut organizacji pozytku publicznego musi
miec¢ powotany, oprocz zarzadu, réwniez organ nadzorczy
- rade fundacji, ktérej cztonkowie spetniajg okreslone
wymogi (zgodnie z art. 20 ust. 6 ustawy o dziatalnosci po-
zytku publicznego i o0 wolontariacie). Takim podstawowym
wymogiem jest to, ze cztonkowie organu nadzorczego
(rady) nie moga by¢ cztonkami organu zarzadzajacego,
ani pozostawac z nimi w stosunku pokrewienstwa, powi-
nowactwa lub podlegtosci z tytutu zatrudnienia.

W statucie fundacji musi by¢ okreslony sposéb wyboru
zarzadu i rady fundacji. Pierwszy skfad organéw jest zwy-
czajowo wybierany przez fundatoréw.

W statucie dobrze jest zapisa¢ nastepujgce informacje:

- czy, kiedy i przez kogo cztonek zarzadu moze by¢
odwotany z petnionej funkgji;

- czy i kto moze odwotac caty zarzad;

- kiedy cztonek zarzadu moze zrezygnowac z pet-
nione funkgji;

- jak dtugo trwa kadencja zarzadu.

- Podobne informacje musimy zamiesci¢ odnosnie
cztonkéw rady fundacji.

W kolejnym punkcie musimy opisa¢ obowiazki i kompeten-
cje cztonkéw organdw fundadji, ich tryb pracy oraz sposéb
reprezentowania fundacji. Wazne jest, aby wyraznie zazna-
czy¢ kto moze podpisywac umowy w imieniu fundacji, kto
przyjmuje darowizny, otwiera rachunki bankowe.

Poza wyzej opisanymi warunkami niezbednymi, aby funda-
Cja mogta uzyskac status organizacji pozytku publicznego,
w statucie nalezy zamiescic¢ informacje dotyczace:

- celéw i sposobdw realizacji celéw statutowych (cele
te musza by¢ zgodne z katalogiem celéw podanych
w art. 4 ustawy o OPP);

- przeznaczenia catego dochodu organizacji na dzia-
talnos¢ statutowsa;

- organu kontroli wewnetrznej, ktéry nie moze byc¢
w zaden sposdb zalezny od zarzadu;

- zabezpieczen dotyczacych wyprowadzania majatku
organizacji poza organizacje (m.in. powinno byc¢
zabronione udzielanie pozyczek na rzecz cztonkéw
organizacji, czy tez jej pracownikow).

Fundacja powstaje w momencie podpisania aktu nota-
rialnego przez Fundatorow, ale, aby uzyska¢ osobowos¢
prawng, musi zostac zarejestrowana w drodze postepo-
wania rejestrowego w sadzie. Zgodnie z ustawa, fundacja
podlega obowigzkowi wpisu do Krajowego Rejestru Sa-
dowego. Rejestr jest jawny wiec dane w nim zawarte sg
dostepne dla kazdego.

Ponizej podaje liste dokumentow i formularzy ktére nalezy
ztozy¢ w KRS:
- statut,
- oSwiadczenie Fundatoréw o ustanowieniu
Fundacji,
- akt powotania Zarzadu,
- akt powotania Rady Fundadji,
- dowdd uiszczenia optaty sagdowej oraz optaty za
ogtoszenie w MSIiG1,
- wz6r podpisu cztonka zarzadu (prezesa),
- oswiadczenie w sprawie wskazania ministra wta-
sciwego ze wzgledu na cele Fundagji.
- Zataczniki:
- KRS-WF zatozyciele,
- KRS-WK organy podmiotu,
- KRS-W-OPP.

Po otrzymaniu decyzji o wpisaniu Fundacji do Krajowego
Rejestru Sadowego i otrzymaniu numeru KRS przystepu-
jemy do dalszych etapéw zmierzajacych do powstania
domowego hospicjum dla dzieci, tj.:
1. w Urzedzie Statystycznym sktadamy wniosek o
nadanie numeru REGON,
2. w Urzedzie Skarbowym sktadamy wniosek o
nadanie numeru NIP (NIP-2),
3. zaktadamy rachunek bankowy.

Zarzad Fundacji podejmuje uchwate o powotaniu NZOZ-u
i nadaje mu statut NZOZ. W dalszej kolejnosci powotuje
kierownika NZOZ-u. Kierownik NZOZ przyjmujac na sie-
bie obowiazki, zobowiazuje sie do tego, ze swiadczenia
zdrowotne udzielane beda wytacznie przez osoby wyko-
nujace zawdéd medyczny oraz spetniajace odpowiednie
wymagania zdrowotne.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 17
maja 2000 r. (Dz.U.00.44.520) istnieja wymagania jakie
powinny spetnia¢ osoby na stanowiskach kierowniczych
w zaktadach opieki zdrowotnej. | tak w sytuacji hospicjum
kierownikiem zaktadu opieki zdrowotnej moze by¢ wy-
facznie osoba majaca wyzsze wyksztatcenie i co najmniej
szescioletni staz pracy w zawodzie lub posiadajaca wyzsze
wyksztatcenie i ukonczone studia podyplomowe o kierun-
ku zarzadzanie w stuzbie zdrowia i co najmniej trzyletni
staz pracy w zawodzie.

W momencie sktadania wniosku o rejestracje NZOZ-u
musimy rowniez dysponowac prawem do lokalu, ktory
ma by¢ siedziba naszego NZOZ. Niestety ustawodawca
nie okreslit odrebnych wymogéw dotyczacych siedziby
NZOZ domowego hospicjum, instytucji, ktéra opieke nad

1. Monitor Sadowy i Gospodarczy

102



pacjentem prowadzi w jego domu, a siedziba jest jedynie
miejscem spotkan zespotu oraz przechowywania sprzetu
i dokumentacji medycznej. W zwigzku z czym nasz lokal
musi spetnia¢ wymogi co do odbioru sanitarnego, takie jak
NZOZ-y, ktére nastawione sg na przyjmowanie pacjentéw
w siedzibie (Dz.U.06.213.1568 z p6zn. zm.). Majac pozytywna
opinie sanitarng mozemy przystapi¢ do rejestracji NZOZ-u.
Zakfad opieki zdrowotnej moze rozpocza¢ dziatalnos¢ po
uzyskaniu wpisu do rejestru. Rejestr zaktaddw opieki zdro-
wotnej prowadzi Urzad Wojewddzki. Podstawa wpisu do
rejestru jest stwierdzenie przez organ prowadzacy rejestr,
ze zaktad opieki zdrowotnej spetnia wymagania okreslone
w art.9-11 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki
zdrowotnej (tj. Dz. U. 2 2007 r. Nr 14, poz.89 z pézn. zm.).

Dokumenty niezbedne do zarejestrowania niepublicznego
zaktadu opieki zdrowotnej:
- wniosek o wpis zaktadu do rejestru - zatacznik nr
1 (podpisany przez kierownika zaktadu);
- wykaz jednostek organizacyjnych zaktadu - za-
tacznik nr 2;
- wykaz komérek organizacyjnych zaktadu - zatacz-
nik nr 3;
oraz kopie dokumentéw stwierdzajacych spetnienie przez
zaktad wymagan okreslonych w art.8-11 ustawy o zakta-
dach opieki zdrowotnej:

1. dokument stwierdzajacy istnienie podmiotu
zatozycielskiego:
® wpis do Krajowego Rejestru Saqdowego, statut

fundacji;
2. akt utworzenia zaktadu:
® uchwata Zarzadu Fundacji o powotaniu NZOZ-u;
3. statutzaktadu opieki zdrowotnej nadany przez pod-
miot zatozycielski:
®  podpisany przez Zarzad Fundacji;
4. dokument stwierdzajacy uprawnienia do budynku
lub lokalu, w ktérym prowadzona bedzie dziatalnos¢
medyczna (tytut prawny do lokalu);
5. dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagan
zwigzanych ze stanowiskiem kierownika zaktadu:
® oswiadczenie podmiotu tworzacego zaktad
wskazujace kierownika;

® oswiadczenie kierownika zaktadu o przyjeciu
obowiazkow;

® Swiadectwa pracy kierownika zakfadu (lub za-
Swiadczenie o stazu pracy - oryginat);

® w przypadku lekarza - zaswiadczenie o prawie
wykonywania zawodu lekarza (oryginat w celu
uwierzytelnienia kopii);

6. postanowienie Parstwowego Powiatowego Inspek-
tora Sanitarnego stwierdzajaca, ze pomieszczenia i
urzadzenia zaktadu pod wzgledem fachowym i sani-
tarnym odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez
Ministra Zdrowia (Dz. U. Nr 213 poz.1568 z 2006 r.);

7. oswiadczenie kierownika zaktadu dotyczace perso-
nelu oraz aparatury i sprzetu medycznego;

8. regulamin porzadkowy zakfadu opieki zdrowotnej;

9. uchwata lub zarzadzenie o powofaniu rady spotecznej,
jezeli ustawa o zakfadach opieki zdrowotnej nakfada
obowiazek jej powotania.

Podstawa prawna:

1. Ustawa zdnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki zdro-
wotnej (t,j. Dz. U.z 2007 r. Nr 14, poz.89 z p6zn. zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 16 lipca
2004 r. w sprawie rejestru zaktadéw opieki zdrowot-
nej (Dz. U. nr 169 poz.1781 z pézn. zm.)

3. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 16 lipca
2004 r. w sprawie systemu resortowych kodéw iden-
tyfikacyjnych dla zaktadéw opieki zdrowotnej oraz
szczegotowych zasad ich nadawania (Dz. U. Nr 170
poz.1797 z pdzn. zm.)

4. Wymagania, jakim powinny odpowiada¢ osoby na
stanowiskach kierowniczych w zaktadach opieki zdro-
wotnej okreslonego rodzaju (Dz.U.00.44.520 z p6zn.
zm.)

5. Wymagania jakim powinny odpowiada¢ pod wzgle-
dem fachowym i sanitarnym pomieszczenia i urza-
dzenia zaktadu opieki zdrowotnej (Dz.U.06.213.1568
zpdzn.zm)

6. Ustawa z dn.6 kwietnia 1984 r. O fundacjach (Dz.U.
Z 1991 r. Nr 46, poz.203 z pézn.zm.)

7. Ustawa z dn.24 kwietnia 2003 r. O dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz.U.Nr96, poz.873
zpobzn.Zm.)

8. Ustawa z dn.24 kwietnia 2003 r. Przepisy wprowa-
dzajgce ustawe o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz.U.Nr 96, poz 874 z p6zn.zm.)

Proponuje réwniez zapoznanie sie z broszurami z serii
3W (Warto Wiedzie¢ Wiecej)- ,Jak zatozy¢ fundacje”, ,Jak
napisac statut fundacji”, ,Krajowy Rejestr Sqdowy a Fun-
dacje i Stowarzyszenia” Wydawnictwa Stowarzyszenie
Klon/Jawor, z ktorych korzystatam przygotowujac po-

wyzszy tekst.

Kiedy jestesmy na etapie, ze powotalismy i zarejestro-
walismy Fundacje oraz uzyskalismy rejestracje NZOZ-u,
przychodzi czas na stworzenie zespotu opieki domowe;j.
Zgodnie z wymogami Fundacji Warszawskie Hospicjum
dla Dzieci potrzebujemy 2 lekarzy, cztery pielegniarki,
pracownika socjalnego. Kazdy cztonek zespotu powinien
odby¢ miesieczny staz w WHD.

Tak przygotowani mozemy rozpocza¢ rozmowy dotyczace
pomocy finansowej dla naszego hospicjum od Fundacji
WHD.

Komentarz redaktora (T. Dangel):

Opisana powyzej procedura moze szokowac pod wzgle-
dem biurokratycznego skomplikowania. Fundacja WHD
stuzy pomoca prawng, a takze wzorami wszystkich
dokumentéw.

Statut Fundacji WHD jest dostepny na: http://www.hospi-
cjum.waw.pl/img_in//FUNDACJA/statut fundacji.pdf
Statut Fundacji PHD jest dostepny na: http://indeks.pwsh.edu.
pl/phd/images/stories/Statut%20Fundacji%20PHD.pdf
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